DYREKTOR SADU REJONOWEGO

41-400 MYSEOWICE, ul. Krakowska 2, tel./fax. (32) 3174 158
e-mail: dyrektor@myslowice.sr.gov.pl

Adm. 11-1101-3/18 Myslowice, dnia 2 lutego 2018 roku

Na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury
(.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 246) w zwiazku z przepisami rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sadzie 1 prokuraturze (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 400) oglaszam:

konkurs na stanowisko stazysty — pracownik sekretariatu wydziatu
w Sadzie Rejonowym w Mystowicach, 41-400 Mysfowice, ul. Krakowska 2

Ilos¢ wolnych stanowisk: 1 etat

Rodzaj umowy: umowa na zastgpstwo

Wymagania niezbedne

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnosc¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

brak postepowan o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe
prowadzonych przeciwko kandydatowi,

wyksztalcenie wyzsze (co najmniej studia pierwszego stopnia) i posiadanie tytutu zawodowego,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomosé MS OFFICE,(Word, Excel)

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych (kopiarka, fax, skaner),

biegta umiejetnosc¢ szybkiego pisania przy uzyciu klawiatury pod dyktando,

Wymagania dodatkowe

posiadanie wiedzy ogdlnej z zakresu organizacji sadownictwa powszechnego,

znajomos$¢ programéw 1 systemow informatycznych wykorzystywanych w sadownictwie,

wysoki poziom kultury osobistej,

umiejetno$¢  pracy w  zespole, odpowiedzialnos¢, dokladnos§¢, zdolnosci analityczne,
dyspozycyjnosé, komunikatywnosé, odpornosé na stres, podzielno$¢ uwagi oraz umiejetnosé
organizacji pracy,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

wykonywanie wszystkich czynnosci zwiazanych z prowadzeniem akt spraw sadowych,
ewidencjonowanie wplat w ksiggach naleznosci, zawiadamianie biur informacji gospodarczej,
obstuga KRK,

obsluga referatu sedziego,

sporzadzanie wokand, rozpisywanie rozpraw 1 posiedzen, przygotowywanie korespondencii,
protokolowanie na rozprawach i posiedzeniach, wykonywanie zarzadzen sedziego,



— wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w regulaminie urzedowania sadow
powszechnych

Wykaz niezbednych dokumentow i o§wiadczen

a) list motywacyjny kierowany do Dyrektora Sadu Rejonowego w Myslowicach i zyciorys,

b) kwestionariusz osobowy (wg wzoru nr 1)

¢) kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) podpisane wlasnorecznie o§wiadczenia kandydata (wg wzoru nr 2) o:
- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
- niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
- nie prowadzeniu wobec kandydata postepowania o przestepstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,
- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow rekrutacji (zgodnie z ustawg
z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Wykaz dodatkowych dokumentéw i o§wiadczen

-  kopie dokumentéw potwierdzajacych ewentualne dodatkowe kwalifikacje, osiagnigcia
oraz do$wiadczenie zawodowe,
- referencje z odbytych stazy lub poprzednich miejsc pracy.

Termin i miejsce sktadania podan, dokumentow i o§wiadczen

Podania wraz z dokumentami i o$wiadczeniami w zamknigtych kopertach nalezy sklada¢ w terminie
do dnia 10 lutego 2018 roku w Sadzie Rejonowym w Mystowicach w Oddziale Administracji
(41-400 Mystowice ul. Krakowska nr 2, pok. 201) lub nadesta¢ na taki adres poczta z oznaczeniem
konkursu: : Adm. 11-1101-3/18.

Inne informacje
Podania zlozone po terminie oraz niekompletne nie beda rozpatrywane. W razie przestania dokumentéw
droga pocztowa, za datg ich zlozenia uwaza si¢ date stempla pocztowego.

Konkurs bedzie sktadac si¢ z trzech etapow:

1. Etap pierwszy — selekcja wstepna zgloszenn kandydatow pod katem wymogdw formalnych
przystapienia do konkursu;

2. Etap drugi — praktyczny sprawdzian umiejetnosci;

3. Etap trzeci rozmowa kwalifikacyjna.
Lista kandydatow, ktérzy spelniaja wymagania formalne wraz z informacja o terminie i miejscu
przeprowadzenia kolejnego etapu konkursu zostanie zamieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Sadu
przy ul. Krakowskiej 2 w Mystowicach (I pietro obok pok. 201) oraz na stronie internetowej Sadu tj.
www.myslowice.sr.gov.pl.

Podanie powyzszych informacji do publicznej wiadomosci w sposdb wyzej opisany stanowi podstawowy
sposob zawiadomient kandydatow o terminie i miejscu kolejnych etapéw konkursu.

Dyrektor


http://www.myslowice.sr.gov.pl/

Sadu Rejonowego w Mystowicach
/na oryginale wlasciwe podpisy/



